
LE CENTRE D’IMAGERIE MEDICALE  DE L’EUROPE 
 
 
Recrute : 
 
  1 SECRETAIRE MEDICALE DIPLOMEE EN CDI  
 
 
Rattachement hiérarchique : Radiologues 
 
 
Mission du poste : 

• Prise de rendez-vous 
• Accueil des patients 
• Création des dossiers patients 
• Frappe des comptes rendus 

 
 
Responsabilité 
 

• Veiller à la bonne préparation  des patients pour les examens spéciaux 
• Coordonner le planning des rendez-vous avec la présence des médecins 
• Veiller à l’organisation et au bon déroulement du planning d’échographies 

 
Profil 
 

• Bonne vitesse de frappe 
• Maîtrise de la terminologie médicale 
• Organisation 
• Qualités relationnelles 

 
Plateau technique  
 

• Radiologie 
• Echographie 
• Scanner x 2 
• IRM 
• Logiciel Sir5 


