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Poste : Responsable des soins jour 

Rattachement hiérarchique : Directeur des soins infirmiers 

 
MISSIONS 
 

• Il est responsable de la sécurité des patients 
• Il veille au bon déroulement du séjour des patients 
• Il assure l’encadrement des équipes de soins 
• Il assure la liaison avec les différents prestataires 

 
RESPONSABILITÉS  
 
1. Responsabilité de la réalisation des soins infirmiers et de la sécurité des patients 

• Superviser et contrôler la réalisation des soins et en évaluer la qualité 
• Vérifier l’exhaustivité et la pertinence des informations contenues dans les 

dossiers des patients 
• Vérifier la prise en compte des informations données par les médecins 
• Vérifier l’application des prescriptions médicales 

 
2. Responsabilité de la prise en charge du patient 

• Collaborer avec le médecin à la vérification des modalités de prise en charge 
• Seconder les infirmiers diplômés d’État dans l’accompagnement du patient et 

de sa famille : accueil, information ou état clinique 
 
3. Encadrement des équipes soignantes 

• Gestion des effectifs : 
- Optimiser le nombre de soignants en fonction de l’activité 
- Répartir les tâches en fonction de la charge de travail et des compétences 

et qualifications 
• Management : 

- Accueillir les nouveaux 
- Gérer les entretiens d’évaluation semestriels 
- Evaluer les besoins en formation 
- Communiquer et s’assurer de la bonne compréhension par les équipes de 

toute information administrative, procédures et protocoles 
- Etre attentif aux conditions de travail 
- Mettre en place des outils de motivations : réunions, … 
- Accueillir les stagiaires 
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4. Gestion du service 

• Travailler en relation avec le BCME 
• Gérer les relations avec les différents prestataires : 

- Prestataires de soins : pharmacie, laboratoire, radiologie, … 
- Autres prestataires : accueil et admissions, restauration, services 

techniques, 
• Valider les commandes : pharmacie, matériel, … 
• Planifier, en coordination avec la pharmacie et le CLIN, les prélèvements 

bactériologiques et chimiques 
 
5. Participation à la direction des Soins Infirmiers 

• En collaboration avec le Directeur des Soins Infirmiers et l’ensemble des 
Responsables des Soins de l’Établissement : 
- Participer à l’élaboration et à la mise en œuvre du projet de soins infirmiers 
- Participer à l’organisation d’audits internes et à l’élaboration de nouvelles 

procédures 
- Participer à la mise en œuvre de la Démarche Qualité de l’établissement 
- Développer un partenariat avec les Instituts de Formations en Soins 

Infirmiers 
- Etre force de proposition pour des projets de service 

 
FORMATION 
 

• Infirmier diplômé d’État 
 
PROFIL 
 

• Expérience d’infirmier d’au moins cinq ans 
• Organisation 
• Qualités relationnelles 
• Gestion du stress 

 
 
La liste des domaines de responsabilités et des tâches, ci-dessus, n’est pas 
exhaustive et peut évoluer notamment dans le cadre du dispositif de gestion 
prévisionnelle des emplois et des compétences (GPEC). 
 


